GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANG CASTILLO COLONNA

FORMATO N° 01

INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

/ UNIDAD ORGANICA: \

OFICINA SUB REGIONAL DE

ASESORIA LEGAL
N /

14




10
seien GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNA

FORMATO N° 01

LRLL F WAL & ML i PLER ™ P e g L LR BT
INVYLINEARN UUEC FRAVVOCLETLUAUIVUHEINIEND
1.- CODIGO Y NOMBRE DE UNIDAD EJECUTORA : 401000 - Gerencia Sub Regienal Luciane Castillo
Colonna
2.- NOMBRE DE LA UNIDAD ORGANICA : Cficina Sub Regional de Asesoria Legal
3.- NUMBRE DEL FRUUEDIMIEN O : Kecursos impugnaiivos (Reconsideracién y
Apelacion)
4.- CODIGO UNIDAD ORGANICA Y N° PROCEDIMIENTO : 401100 -07
5.- FINALIDAD ; Reconsiderar y Apelor una decision a través de un Recurso Administrafivo {Arf, 207

de la Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administralive General”, teniéndose como obietive loarar la
cotrecta aplicacion de las normas legales, emitiendo opiniones conducentes al cumplimiento de funciones
de linea y agsesoramiento.

.- CLASIFICACION:

6.1 Sustantivo: 4.2 Adjetivo: X
7.- SE INICIA EN: 8.TERMINA EN:
GSR (Tramite decumeniario) GSR (Trdmite documeniario)
9.- DURACION:
HORAS DIAS MESES
08
10.- FRECUENCIA:
DIARIO SEMANAL MENSUAL SEMESTRAL ANUAL
03

11.- CAUSAS QUE ORIGINAN LA DEMORA DEL PROCEDIMIENTO:
v Ninguna

12.- BASE LEGAL:
v Constitucidn Politica del Perd
v Ley N°27444 Ley del Procedimiento Administrativo General.

v ReEsUiuion e Cuonifiaiona N 320-2006-C G- Apnueiiai Naniiias de Curifiul ittennio.

v"  Resolucion de Contralaria N° 088-20146-CG- Lineamientos para transferencia de gestion de las
enfidades del Gobiernc Nacional.

v Ordenanza Regional N° 333-2015/GRP-CR-Que aprueba la Actualizacion del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Gobierno Regional Piurg; articula N° 156 - incluye las funciones de
la Oficing Sub Regional de Asesoria Legal

13.- OBSERVACIONES Y SUGERENCIAS
¥ Ningung

14.-FECHA DE ELABORACION:

DiA MES ANO
0e 2014

15.CARGO DEL RESPONSABLE DE AMPLIAR DATOS
Abog. EDGARDO ALEXANDER ABRAMONTIE MONZION.

16. JEFE DE LA UNIDAD ORGANICA,

G \E}i

- Ol LT
v < gional “Lucino
oirkp N hegicnald
B e X
I = S A e e
Abog. Kdgardn 4. 4 r

Jefe do Bhicing it ﬁégfdné e Asesoria Legal 15




GERENCIA SUB REGIONAL LUCIAND CASTILLO COLONMA

FORMATO N° 01

INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

1.- CODIGOQ Y NOMBRE DE UNIDAD EIECUTORA : 401000 - Gerencia Sub Regional Luciano Casfille
Ceolonng
2.- NOMBRE DE LA UNIDAD ORGANICA : Oficina Sub Regionat de Asesoria Legal
3.- NOMBRE DE| PROCEDIMIENTC : Asesoria Legal en Procesos Arbilrales
4.- CODIGO UNIDAD ORGANICA Y N° DE PROCEDIMIENTO : 401100-08
5.- FINALIDAD : Asesorar y emifir opinion fegal en asuntos relacionados a Procesos Arbitrales,
seguides confra la GSRLCC y los encomendados por la Precuraduria def Gobierno Regional Piura
6.~ CLASIFICACION
6.1 Sustantivo: 6.2 Adjetivo: X
7.~ SE INICIA EN: 8.TERMINA EN:
GSR (Trémite Documentaric) GSR {Trémite Documentario)
Y.~ DURACION:
HORAS DIAS MESES
[0
10.- FRECUENCIA:
DIARIO SEMANAL MENSE AL SEMESTRAL ANUAL
— .05

1i.- CAUSAS QUE ORIGINAN LA DEMORA DEL PROCEDIMIENTO:
v Nihgung

12.- BASE LEGAL:
4

Decratn Legidativa N° 1071 - Ley Ganargl de Arbifroje v s Modificritoko Decesto Legiclotivin he
1231.

v Ley N° 30225 Ley de Conirataciones de! Estado.

v Decreto Supremo N° 350-201 5-EF- Regiamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

v Crdenanza Regional N° 333-2015/GRP-CR-Que aprueba la Actualizacidon def Reglamento de
Organizacion y Funciones del Gobierno Regional Piurg; arficulo N° 156 - incluye las funcicnes de
la Oficina Sub Regional de Asesoria Legal

13~ OBSERVACIONES Y SUGERENCIAS
v HNinguna

14.- FECHA DE ELABORACION:

DA 1M

L9

2016

15.CARGQ DEL RESPONSABLE DE AMPLIAR DATOS
Abog. EDGARDO ALEXANDER ABRAMONTE MONZON,

1é. JEFE DE LA UNIDAD ORGANICA.

onte flenzon

da Bzcgais Leaal

uuuuuuuu
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GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNA

FORMATO N° 01

INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

1.- CODIGO Y NOMBRE DE UNIDAD EJECUTORA

2- NOMBRE DE LA UNIDAD CRGANICA

3.- NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

4.- CODIGO UNIDAD ORGANICA Y N° DE PROCEDIMIENTO

5.~ FINALIDAD

.- CLASIFICACION:

HRES R e L By

401000 -~ Gerencia Sub Regional Luciano Castillo

Colonna

Oficina Sub Regional de Asesoria Legal

Asesoria en Procesos Judiciales

401100-09

Asesorar y proyectar opiniones Legales. contestar Demandas vy fermular Demandas
respecto a los Procesos Judiciales seguidos contra ia Gerencia Sub Regional Luciane Castilo Colonng y ofros

mraemnas sanonamanodes e s Draea sl i el aleianns oo Dinees
(RN R R G G S T L LAV GO STl STNT A2 5OnT miTa.

4.1 Sustantive: 6.2 Adjetivo: X
7.- SE INICIA EN: 8.TERMINA EN:

SR {Tramite Documentarial SR [Tréimite Dacumentorn)
9.- DURACION:

HORAS DIAS l MESES
08 |

10.- FRECUENCIA:

i DIARIC SEMANAL F PAENSUAL SEMESTRAL | ANUAL ;

i

11.- CAUSAS QUE ORIGINAN LA DEMORA DEL PROCEDIMIENTO:

¥ Ninguna

12.- BASE LEGAL:

LRNANNSS S

Constitucién Politica del Perd.
Cadigo Penal.
Codige Civil.
Cadigo Frocesol Fendl,

Codiga Procesal Civil,

Cédigo de Procedimientos Administrativos
Ordenanza Regional N° 333-2015/GRP-CR-Que aprueba la Actualizacién del Regiarmento de

Organizacion y Funcianes del Gobierno Regionat Piura: arficule N° 156 - incluye ias funciones de
lar Oficina Suk Regional de Asesoria Legal

13.- OBSERVACIONES Y SUGERENCIAS

v Ninguna

14-FECHA DE ELABORACION:

DIA

MES

ANO

0%

2016

15.CARGO DEL RESPONSABLE DE AMPLIAR DATOS
Abog. EDGARDO ALEXANDER ABRAMONTE MONION..

16. JEFE DE LA UNIDAD ORGANICA.

T
G

Gerencig ‘@'
Oﬁci H

17




FORMATO N° 01

LB EL T RIT A MU0/ POl PRBL s el e
H¥EVENTARIL UE ITRUCEUIVHENT U
L.- CODIGO ¥ NOMBRE DE UNIDAD EJECUTORA : 401000 - Gerencia Sub Reglonal Luciano Castillo
Colonna
2.- NOMBRE DE LA UNIDAD ORGANICA : Oficina Sub Regional de Aseseria Legal
R- NOMRRE DFL PROCEDIMIENTO . Sequimienta Celaridad v Trdmite a
Requetimientos emitidos de instancias
Judiciales
4.- CODIGO UNIDAD ORGANICA y N° de PROCEDIMIENTO : 401100 -10
5.- FINALIDAD : Mayor celeridad y seguimiento a tos Requerimientos del Poder Judicial, teniendo en
fot! -nnfn qn ey +C“'"‘ oarono \’n #r nénn(énmi oot nlr\logncl‘n o anntor Yy l‘\ir‘r sbmp!m.an#n 4 e desfsfcnsz _"LC‘I.C‘.CEE",

enia forma y plazos estabiecidos por los drganos competenfes

6.- CLASIFICACION:

6.1 Sustantivo: 6.2 Adjetivo: X
7.- SF INICIA FN- A TERBMAINA, EN-
GSR [Trdimite Documentario} GSR (Trdmite Documentano}
9.- DURACION:
HORAS DIAS MESES
07
10.- FRECULNCIA:
DIARIO SEMANAL MENSUAL SEMESTRAL ANUAL
05

11.- CAUSAS QUE ORIGINAN LA DEMORA DEL PROCEDIMIENTO:

v

MNinguna

12.- BASE LEGAL:

v

.

ASRNENE

NN

Constituciéon Politica del Per(.

Cddigoe Fendl. ¥ Tadigo Procesal Fernia

Codigo Civil y Cédigo Procesal Civil,

Cedigo de Procedimientos Administrativos

Ordenanza Regional N° 333-2015/GRP-CR-Que aprueba ka Actualizacién del Regiamento de
Organizacion y Funciones del Gobiermna Regional Piura: articulo N° 1564 - incluye ias funciones de
la Oficina Sub Regional de Asesoria Legal

Ley Procedimiento Administrative General, Ley 27444

DS N° 276 - Ley de bases de la carera administrativea

D.5 N° 005 - Reglamento de la Ley de bases de la camera administativa y de remunerdciones

13.- OBSERVACIONES Y SUGERENCIAS

v

Ninguna

14.-FECHA DE ELABORACION:

| DA _MES T ANO

09 i 2016

15.CARGO DEL RESPONSABLE DE AMPLIAR DATOS
Abog. EDGARDO ALEXANDER ABRAMONTE MONZON.
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GERENCIA SUB REGIONAL
LUCIANO CASTILLO COLONNA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

ADMINISTRATIVOS GSRLCC

FORMATO N° 02

CUADRO CONSOLIDADO INVENTARIO
DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION SUB REGIONAL DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

SETIEMBRE 2016
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

GERENCIA SUB REGIONAL

LUCIANO CASTILLO

COLONNA

FORMATO N° 03
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

MAPRO

DIRECCION SUB REGIONAL DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO

SETIEMBRE - 2016




G
i;,“ﬁ :lil‘gl GERENCIA SUB REGIONAL LUCIAND CASTILLO COLONNA
!"' AReégion

DESCRIPCION DEI. PROCEDIMIENTO

UNIDAD ORGANICA

OFICINA SUB REGIONAL DE ASESORIA

LEGAL

15




3 %}531 GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNA
RaReégion

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

FORMATO N° 03
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

: Gerencia Sub Regional Luciane Castille Colonna

1.- Nombre de ta Entidad

2.- Nombre de la Unidad Orgénica

3.- Nombre del Procedimiento

:Oficina Sub Regiona! de Asesoria Legal

: Recursos Impugnativoes {(Reconsideracién y Apelacién)

4.- Cédigo de la Unidad Orgdnica y N° de Procedimiento
£.- finalidad del Procedimiento
Administrativo (Art. 207 de la Ley N°® 27444 “ley del Procedimientc Administrativo General”, teniéndose
como objetfivo lograr fa conrecta aplicacién de las normas legales, emitiendo opiniones conducentes al
cumplimienio de funciones de linea y asesoramiento.

6.- Clasilicacién

4.1.- Sustantivo: 6.2

[ ]

7.- Vigencia

7.1.-Vigente

Reconsiderar

Adjetivo:

7 2-Propuesto

8.- Tiempo de duracidn {aprox.)

[ ]

401100 - 07

una decisibn a #avés de un  Recurso

9.-Frecuencia ( N° veces que se repife ¢l procedimiento)

Dias

Semana Meses

Diario

Semanal Mensuai Anual

08

10.- REQUISITOS:

03

a) Acio administrative previo emitido por la administracion, (Solicitud y/o requerimiento con los
antecedentes necesarios, entre sllos opiniones técnicas).

. . . Tiempo de s
Etapas Unidad Grgéanica Secuencia Duracién Descripcidn
Inicio de Proceso
Tramite Documentario 1 1/2 dia » Recepeiona recurso mediante hoja
de Control, Agrega MNumero de
Expediente, lo ingresa ol SiA
» Recepciona el documenito, recurso
H Gerencia Sub Regional 2 Y% dia u oho, registra el documento en el
cuademeo de control v SIA
» Bl Gerente Sub Regional toma
cehocimiento y con proveido o
2 dia deriva a la Oficing Sukb Regional de
3 Asesoria Legal.
m Oficina Sub Regiondl de 4 ¥ dia » Secrefaria OSRAL Recepciona la
Asesoria Legal documentacidn, registra y pons en
el Despacho del Jefe OSRAL.
5 2 dias > Jefe OSRAL toma conccimiento vy

16




2§ 4 A GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNA

on

DESCRIPCION DEL PROCEDINHENTO

con proveido deriva of profesional
que resuelva sobre el asunto
coordinando sobre el caso materia
del asunto para la suscripcién del
Informe legal, visa provecto de
resolucién y dispone se derive a Iq

Gerencla Sub Regional

Gerencia Sub Regional

Tramite Documentario

» Recepciona  informe  legal vy

proyecto de Resolucidn, fo rebaja
en el S|A y deriva al Despacho del
Gerente Sub Regional para su

suscripcion

Gerente Sub  Regional torma
conocimiento, revisa y fima

Resolucion que resuelve recurso,

6 Ve
7

1 dic
8 1 dia

¥ recepciona, regista, numera la

Resoiucidon Sub Regional, nefifica al
administrade v demas estamentos

que corresponda.

TERMINO DE PROCESO

12.-FECHA DE ELABORACION.

DIA

MES

ANO

0%

2016

13. RESPONSABLE

Abog. EDGARDO ALEXANDER ABRAMONTE
MONZON.

14. NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE LA UNIDAD ORGANICA.

1ONAL BADR
bilo Crloniyt

17




EL GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNA
n

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

FORMATO N° 03

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

: Gerencia Sub Regional Luciano Castillo Celonna

1.- Nombre de la Entidad

2.- Nombre de ia Unidad Orgénica

3.- Nombre dei Procedimienio

: Oficina Sub Regional de Asesoria Legal

: Asesoria Legal en Procesos Arbifrales

401100-08

4.- Codigo de la Unidad Orgdnica y N° de Procedimiento

5.« Finglidad del Procedimiento

é.- Clasificacién
é.1.- Sustantivo: 8.2

[ ]

7.- Vigencia

7.1-Vigente

: Asesorar vy emitii opinidn legal en asuntos relacionados @
Procesos Arbitrales, en concardancia v su aplicacion con la normatividad vigente,

Adjetivo:

7.2.-Propuesto

8.- Tiempo de duracién (aprox.)

Dias

Semana Meses

09

10.- REQUISITOS:

aj.~ Carta de Preaviso.

11.- ETAPAS DEL PROCEDIMIENTC

[ ]

9.- Frecuencid (N° veces gue se repite ef procedimiento)

Diario

Semanat

Mensuqgl Anuat

Cé

Etapas

Unidad Organica

Secuencia

Tiempo de
Duracién

Descripcidn

Inicio de Proceso

Tramite Documentario

1/2 dia

» E Responsabie de Tramife

Doecumentario recepciona
solicitud de arbiligje, adjunta
hoja de framite agrega ndmero
de expediente, lo ingresa al SIA

enfrega cargo seflado a usuario,

Gerencia Sub Regional

1/2 dia

2y ¥ dias

»la Secretariac de Gerencia

Recepcicha el documenio,
recurso U otro, registta en el
cuadeino de control y SlA, pone
a despacho del Gerente Sub

Regional

> El Gerente Sub Reglonal toma

conocimiento y con proveido

18




g '[E[;Et GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANG CASTILLO COLONNA
in

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

i Oficina Sub Regional de 4

Asesoria Legal

1/2 dia

mediante la Secretaria lo deriva
a la Oficina Sub Regional de

Asesoria Legal

» Secrefaric  OSRAL recepciona
documentacion, registra y pone
para el despacho del Jefe

QOSRAL.

3 dias

» lefe OSRAL toma conocimienta y
remite o la  Gerencia  Sub
Regionai para que se derive aia
Procuradurfa  Publica Regional

Piura.

v Gerencia Sub Regionai &

2 dias

» Derfva o actuade a I«
Procuradora Puklica Regional la
misma que previo estudio del
caso materia de litis, elabora la
contestacion de Laudo Aditral, v
prosigue el framite y seguimiento
del procese arbifral hasta que se
emita el iaudo arbitrai

correspondiente

TERMINO DE PROCESO

12.-FECHA DE ELABORACION.
DiA | MES |  aRo
15 09 2016

13. RESPONSABLE

Abog. EDGARDO ALEXANDER
ABRAMONTE MONZON,

T4. NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE LA UNIDAD ORGANICA.

M A an e i
e}!vmm%uiwwymhdttﬁa SeEOr el
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Répicn

: A GERENCIA SUB REGIDNAL LUCIANG CASTILLD COLONNA

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

FORMATO N° 03

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

1.- Nembre de la Entidad

2- Nombre de la Unidad Orgdnica

3.- Nembre del Procedimiento

4.- Cédige de la Unidad Orgédhica y N° de Procedimiento

5.- finalidad dei Procedimiento
formular Demandas respecte o los Procesos Judiciales seguidos contra la Gerencia Sub Regicnhal Luciane
Castllio Colonna y otros procesos encomendados por lo Procuraduria Publica del Sobietne Regional Piura.

4.~ Clasificacion

6.1.- Sustantivo:

L]

7.- Vigencia

7.1-Vigente

8.2

Adjetivor

7 2.-Propuesto

8.- Tiempo de duracion (aprox.}

Dias Semana | Meses

08

10.- REQUISITOS:

a) Inicio del Proceso Judicial.
11. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

[ ]

9.- Frecuencia (N° veces que se repite el pracedimiento}

. Gerencia Sub Regional Luciano Castillo Colonna
: Cficina Sub Regional de Asesoria Legal

: Asescria en Procesos Judiciales

401100-09

: Asesotar v proyectar opiniones Legales, contestar Demandas v

Diario

Semanal

Mensual Anual

120

Etapas

Unidad Organica

Secuencia

Tiempo de
Duracién

Descripcion

inicio de Tramite

Tramite Documentario

1/2 dia

» Responsable de Tramile Documentaric
recepciona demanda remitida por o
corfe Superior de Justicia Suliona o
Noftificacian judicial Via Resoluciones
judicidles agrega hoja de tramite
documentaric registra en el  SIA,
agrega ndmere de expediente v
devuelve cargo a nofificador
derivande el documento a o

Gerencia Sub Regional.

Gerencia Sub Regional

1/2 dia

» Secretaria de Gerencia Toma
conhocimiento registra en el SIA v lo

pone en despacho de Gerencia.

1/2 dia

»E Gerente Sub Regional toma

conocimiento Yy cen proveido

20




&(}a_ GERENCIA SUB REGIONAL LUCIAND CASTILLO COLONNA
& n

DESCRIPCION DEL PROCEDINHENTO

mediante ia Secretaria lo deriva a la

Oficina de Asesoria Legal

Oficina Sub Regional de

Asesoria Legal

1/2 dia

¥ Secrelaria OSRAL recepciona y registra
documentacion, poniendo la
documentacion al Despacho del Jefe

OSRAL.

Geirencia Sub Regional

3dia

» Jefe OSRAL foma conocimiento del
caso materia de litis y con proveido
remite a lo secretaric para que lo
derive ol profesional que resuelva
sobte el asunfo previa coordinacion
con las dreas inmersas para solicitar
documentacidn gque guarden relacion
con el caso malteria de confroveria,
fuego revisa y angliza el proyecto de
contestacion de demando para su
postertior Visacion y Fima  disponiendo
¢ ld secielanio realice la rebdja en el
SIA y derive la contestacion de
Demando a lo Gerencia Sub Regional

para su visacion y firma.

1/2 dics

¥ Secretaria  Gerencia Sub  Regionat
recepciona proyecto de escrito, de
contestacién de Demanda poniendo
en despacho del Gerente Sub

Regional para su visacién y firma,

1 dia

» Gerenie Sub Regional foma
conocimiento, revisa, Visa v firma
escrito de contestacion de demanda
disponiendo ol responsable se derive
dicha contestacién o lo oficing de
Tr&émite Documeniaiio  para 5U

presentacion.

Gerencia Sub Regionat -
Trémite Documentario

1/2 dia

¥ Encargado de trdmite Documentario
Recepciona. registia y recliza rebaja
del documento en el SIA v procede o
su  presenfocion onfe el Jurgado
Cottespondiente de io Corle Supeiior

de Justicia de Sullana,

21




%ﬁ;‘; GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNA
Zion

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TERMINO DE PROCESO

12.-FECHA DE ELABORACION. 13. RESPONSABLE

i =
LB MBS ANO Abog.  EDGARDO  ALEXANDER

15 09 2016 ABRAMONTE MONIZICN.

14. NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE LA UNIDAD ORGAMNICA.

bramonte Monzin
Jetu de Oficina Sub Ragibnat de Asesoria Legat

22




Region

A GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNA

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

FORMATO N° 03

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

1.- Nombre de la Enfidad
2.- Nombre de la Unidad Orgdnica

3.- Nombre de! Procedimiento

: Gerencia Sub Regional Lucieno Castillo Colonna

: Oficina Sub Regional de Asesoria Legal

: Seguimienfo, Celeridad y Tramite a Requerimientos
emitidos de instancias Judiciales

401100 -10

4.- Cédigo de la Unidad Orgdnica y N° de Procedimiento

5.« Finalidad del Procedimiento

las decisiones judiciales, en o forma y plazos establecidos por los érganos

4.- Clasificacion

6.1.- Sustantivo: 8.2

L]

7.- Vigencia

7.1.-Vigente

8.- Tiempo de duracién (aprox.)

Dics Semana | Meses

o7

10.- REQUISITOS:

1 Mayor celeridad y seguimiento a los Requerimientos del Poder
Judicial, teniendo en cuenia que toda persona y autoridad esté obligada a acatar y dar cumplimiento @

Adjetivo:

7.2 -Propuesto

]

competentes,

9.~ Frecuencia (N° veces que se repife el procedimiento)

Diario

Semanal

Mensuat Anugl

05

a)  Acto administralive previo emitido por la administracién. {Solicitud y/o requerimiento con los
antecedentes necesarios, enire ellos opiniones Legales).

11.
12

ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

Etapas Unidad Organica

Secuencia

Tiempo de
Duracién

Descripcion

Inicio de Proceso

Tramiie Documentario

1/2 dia

> Encargado de trdmite

documentario Recepciona,
medianie hoja de Controf, Agrega
Numero de Expediente, registra en

el SIA.

Il Gerencia Sub Regional

1/2 dia

La  Secrefaria Recepciona el
documento, recurse u otro, registra
el documento en el cuaderno de

control

Tdicy1/2

¥ Ei Gerente Sub Regional

toma
conocimiento y con proveido lo

deriva a la Oficina Sub Regional de

23
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exeegion

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Asesoria Legal,

1] Oficina Sub Regional de

Asescria Legal

1/2 dia

» Secretaria  OSRAL

documentiacion,

Recepciona Ia
registra en el
SIGEDO Y pone en el Despacho del
Jefe QOSRAL.

2 dias

» lete OSRAL forma conocimiento v
con proveido remite a la secretara
quien lo registra en ef SIA y lo
deriva o profesional que resuelva
sobre el caso materia del asunto
para la suscripcion del Informe

legal, visa proyecto de resolucién y

dispone se derive a la Gerencia

Sub Regionai

Gerencla Sub Regionhai

1/2 dia

~ Secretaria Gerencia Sub Regional
Y
proyecto de Resolucién, deriva al

del Sub

recepciona informe  legdl

Despacho Gerente

Regional para su suscrhpcién

1 dia

Gerenfe Sub  Regional toma

Y
Resolucion que resuelve recurso,

conocimiento,  revisa firma
dispone se derive a Secretara -

Para su rebaja en ef SIA.

Tramite Documentario

Y% dia

de
Documentario recepdiona, registra,

Y
drgano competente.

Trarife

Y

Responsable

documentacion presenta  al

TERMINO DE PROCESO

12.-FECHA DE ELABORACION.
DIA MES |
15 09

ARNO
2014

S INA R
Abyg. Fdgardo A. Abfamonte Monzin

Jefe de Oficina Sub Regional de Avesoris Legal

13, RESPONSABLE

Abog.  EDGARDO ALEXANDER

ABRAMONTE MONZON,

24
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